Zur
Veranstaltungskaufmann / Art der Stelle:

Projektassistenz [m/w/d] in Vollzeit I Stellenangebot &

Beschaftigungsbeginn:
Referenznummer KSN-538454 ab sofort

Stand: 02.03.2023

Anstellung:
Ausschreibendes Unternehmen: Vollzeit
MKS - Medizin, Kommunikation & Service GmbH
: . o . Berufsfelder:
Die Agentur fUr medizinische Kommunikation .
Blro / Verwaltung /
Finanzwesen
Marketing /
Standort: Kommunikation /
MKS - Medizin, Kommunikation & Service GmbH Design
Wilhelm-Lambrecht-StraRe 6 Assistenz / Aushilfen
Medizin / Gesundheit

/ Sozialwesen

Ansprechpartnerin:
Frau Dr. Sandra
Schoénberg
GeschaftsfUhrerin

Tel. +49 (0)551 309 841
0

a.halbes@
medkomservice.de

Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung

VERANSTALTUNGSKAUFMANN / Projektassistenz [m/w/d] in Vollzeit

K ‘KARRIERE

DAS JOB-UND AUSBILDUNGSPORTAL


https://www.karriere-suedniedersachsen.de/pdf/stellenangebot/mks
mailto:a.halbes@medkomservice.de
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/jobboerse
https://www.karriere-suedniedersachsen.de

Veranstaltungskaufmann / Projektassistenz [m/w/d] in Vollzeit
MKS - Medizin, Kommunikation & Service GmbH, 37079 Géttingen

Deine Aufgaben:

»  Planung, Organisation und Betreuung von drztlichen Fortbildungen und Tagungen
(online und Prasenz), diversen KommunikationsmalRnahmen sowie Markt- und
Meinungsforschungen

»  Recherche und Steuerung externer Dienstleister und Locations sowie
Angebotseinholung

m  Teilnehmermanagement

= Allgemeine BUroorganisation

Dein Profil:

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, gerne auch Erfahrung im
Veranstaltungsbereich oder der Hotellerie

m  Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

= Organisationsstarke

»  Ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten und ein sicheres und freundliches Auftreten

m  Teamfahigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit

= Eigeninitiative

»  Gelegentliche Reisebereitschaft

= Routinierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen

»  Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten dir:

= Eine unbefristete Festanstellung

= Ein engagiertes, kreatives und konstruktives Arbeitsumfeld
= Spannende und abwechslungsreiche Projekte

m Platz fUr deine Ideen

= Verschiedene Mitarbeiter-Benefits

= Onboarding

K ‘KARRIERE

DAS JOB-UND AUSBILDUNGSPORTAL


https://www.karriere-suedniedersachsen.de/jobboerse
https://www.karriere-suedniedersachsen.de

Veranstaltungskaufmann / Projektassistenz [m/w/d] in Vollzeit
MKS - Medizin, Kommunikation & Service GmbH, 37079 Gottingen

Interessiert?

Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Bewerbung mit Angaben des mdglichen

Eintrittstermins.
Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbung@medkomservice.de

Wir freuen uns von dir zu horen.

Dieses Angebot auf Karriere Sidniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/538454
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